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В рамках вебинара были рассмотрены следующие вопросы:

-   Классификация управленческих документов; 

-  Унификация и стандартизация документов;

-  Требования к оформлению документов, схемы оформления документов;

-  Требования к бланкам документов; 

- Внешние и внутренние документы: особенности оформления; 

-  Основные правила при составлении делового письма;

-  Оформление делового письма; 

-  Формы изложения текста;  

-  Рекомендации по составлению текстов деловых писем.
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