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по действиям ответственных лиц, сотрудников и посетителей Министерства труда, занятости и социальной защиты 
Республики Татарстан
при возникновении угрозы, совершении террористических актов
и иных чрезвычайных ситуаций

Настоящая Инструкция разработана в целях обеспечения антитеррористической безопасности здания Министерства труда, занятости и социальной защиты Республики Татарстан (далее – объект) и устанавливает порядок действий ответственных лиц, работников объекта и посетителей при возникновении угрозы совершения террористического акта и при его совершении.
При возникновении угрозы совершения террористического акта или его совершении общее руководство мероприятиями осуществляет Первый заместитель министра труда, занятости и социальной защиты Республики Татарстан, Управляющий делами Министерства труда, занятости и социальной защиты республики Татарстан, начальник административно-хозяйственного отела Министерства труда, занятости и социальной защиты Республики Татарстан.
Ответственные лица, руководители структурных подразделений (лица, их замещающие), сотрудники структурных подразделений  обязаны:

1. При возникновении угрозы совершения террористического акта и иных чрезвычайных ситуаций

1.1. Ответственные лица:
- оценить реальность угрозы для персонала, посетителей и объекта в целом;
- отдать распоряжение о немедленном доведении полученного сообщения до дежурных служб Министерства внутренних дел по Республике Татарстан (далее – МВД), Управления Федеральной службы безопасности Российской Федерации по Республике Татарстан (далее – УФСБ), Министерства по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям Республики Татарстан (далее – МЧС) 
- уточнить у дежурного инспектора ООО «ЧОП «Спартак» сложившуюся на момент получения сообщения обстановку и возможное нахождение подозрительных лиц (предметов) на объекте или вблизи него;
- организовать немедленную эвакуацию персонала и посетителей с угрожаемого участка (места), при невозможности определения конкретного участка (места) проведения террористического акта со всего объекта. Не допускать паники при эвакуации;
- поставить задачу персоналу на ограничение доступа посетителей на территорию объекта, обязать их немедленно докладывать при обнаружении подозрительных лиц (предметов) ответственному лицу лично;
- организовать перестановку припаркованных на прилегающей территории автомобилей на расстояние не ближе 100 м от объекта;
- обеспечить пути подъезда для специальных автомобилей УФСБ, МВД, МЧС скорой медицинской помощи;
- отдать распоряжения о подготовке помещений для работы оперативного штаба по проведению контртеррористической операции, оповестить и собрать специалистов, способных быть проводниками или консультантами для прибывающих сил правоохранительных органов;
- подготовить необходимую документацию до прибытия дежурных служб УФСБ, МВД (паспорт безопасности объекта, планы эвакуации, план здания и прилегающей территории, план инженерно-технических коммуникаций);
- до прибытия сил, планируемых для участия в аварийно-спасательных и других неотложных работах приступить к проведению первоочередных мероприятий, направленных на обеспечение безопасности посетителей, сотрудников;
- с прибытием оперативной группы УФСБ, МВД доложить обстановку, передать управление её руководителю и далее действовать по его указанию, принимая все меры по обеспечению проводимых оперативной группой мероприятий;

1.2. Персонал структурного подразделения:

а) при получении сообщения об угрозе совершения террористического акта из официальных источников (территориальных подразделений УФСБ, ГУВД, МЧС и др.) немедленно довести информацию до Управляющего делами, начальника административно – хозяйственного отдела Министерства труда, занятости и социальной защиты республики Татарстан.
б) при получении сообщения от анонимного источника по телефону:
- зафиксировать точное время начала разговора и его продолжительность;
- при наличии автоматического определителя номера (АОНа) сразу записать определившийся номер на бумаге;
- подробно записать полученное сообщение на бумаге;
- немедленно довести информацию до Управляющего делами, начальника административно – хозяйственного отдела Министерства труда, занятости и социальной защиты республики Татарстан.
в) при поступлении угрозы в письменной форме (по почте и в различного рода анонимных материалах (записках, надписях, информации на диске и т.д.):
- после получения такого документа обращаться с ним максимально осторожно, стараться не оставлять на нем отпечатков своих пальцев;
- не мять документ, не делать на нем пометок. По возможности убрать его в чистый плотно закрываемый полиэтиленовый пакет и поместить в отдельную жесткую папку. Если документ поступил в конверте – его вскрытие производить только с левой или правой стороны, аккуратно отрезая кромки ножницами;
- сохранять все: документ с текстом, любые вложения, конверт и упаковку, так как они могут содержать информацию о преступниках;
- зафиксировать круг лиц, имевших доступ к документу, не расширять круга лиц, имеющих доступ к документу;
- немедленно довести информацию до Управляющего делами, начальника административно – хозяйственного отдела Министерства труда, занятости и социальной защиты республики Татарстан.

2. При попытке вооруженного проникновения и проникновении вооруженных лиц в структурное подразделение

2.1. Ответственные лица:

-выполнить мероприятия согласно пункту 1.1. настоящей Инструкции;
-принять меры к пресечению возможной паники, приступить к эвакуации сотрудников и посетителей структурного подразделения.

2.2. Персонал структурного подразделения:
- немедленно довести информацию до Управляющего делами, начальника административно – хозяйственного отдела Министерства труда, занятости и социальной защиты республики Татарстан;
-эвакуироваться в безопасное место.

3. При обнаружении на территории объекта или в непосредственной близости от него предмета, похожего на взрывное устройство

3.1. Ответственные лица:

- выполнить мероприятия согласно пункту 1.1. настоящей Инструкции;
- до прибытия оперативно-следственной группы правоохранительных органов дать указание сотрудникам находиться на безопасном расстоянии от обнаруженного предмета (не менее 300 метров), не приближаться к нему, не трогать, не вскрывать и не перемещать находку. Зафиксировать время его обнаружения;
- организовать на безопасном расстоянии (не менее 300 метров) ответственными лицами из числа ООО «ЧОП «Спартак» либо силами сотрудников эвакуационной комиссии оцепление места нахождения подозрительного предмета, оградить и перекрыть доступ работников объекта и других лиц к месту его обнаружения;
- отдать распоряжение о запрещении пользования радио- и мобильной связью вблизи обнаруженного предмета;
- эвакуировать на безопасное расстояние (не менее 300 метров) работников объекта;
- не следует самостоятельно предпринимать никаких действий со взрывными устройствами или подозрительными предметами — это может привести к взрыву, многочисленным жертвам и разрушениям;
- необходимо помнить, что внешний вид предмета может скрывать его настоящее назначение. В качестве камуфляжа для взрывных устройств часто используются обычные бытовые предметы: сумки, пакеты, свертки, коробки, игрушки и т.п;

3.2. Персонал объекта:

- немедленно довести информацию до Управляющего делами, начальника административно – хозяйственного отдела Министерства труда, занятости и социальной защиты республики Татарстан;
-эвакуироваться в безопасное место.

4. При захвате заложников на объекте

4.1. Ответственные лица:

-выполнить мероприятия согласно пункту 1.1. настоящей Инструкции;
- принять меры к пресечению возможной паники, организовать эвакуацию сотрудников, посетителей;
- по своей инициативе не вступать в переговоры с террористами;
- оказать помощь сотрудникам МВД, УФСБ в получении интересующей их информации;
- выполнять требования террористов, если это не связано с причинением ущерба жизни и здоровью людей. Не противоречить террористам, не рисковать жизнью окружающих и своей собственной;
- не допускать действий, которые могут спровоцировать террористов к применению оружия и привести к человеческим жертвам; 
- действовать по указанию сотрудников МВД, УФСБ.

4.2. Персонал объекта:
- немедленно довести информацию до Управляющего делами, начальника административно – хозяйственного отдела Министерства труда, занятости и социальной защиты республики Татарстан;
- эвакуироваться в безопасное место, оказав в этом помощь сотрудникам объекта, посетителям и т.п.

5. При совершении на объекте террористического акта и возникновении иной чрезвычайной ситуации (взрыв, поджог и т.д.) 

5.1. Ответственные лица:

- выполнить мероприятия согласно пункту 1.1. настоящей Инструкции; 
- дать указание на доведение информации до:
МВД ( Дежурная часть УВД г. Казани)  - 8 (843) 291-48-21
УФСБ (Дежурная часть ФСБ РФ по РТ)  - 8 (843) 231-45-55
МЧС (пожарная охрана)  - 01

- дать указания о подготовке сведений о количестве сотрудников организации, находившихся в месте проведения террористического акта и (взрыва, поджога и т.д.).

5.2. Персонал объекта:
- немедленно довести информацию до Управляющего делами, начальника административно – хозяйственного отдела Министерства труда, занятости и социальной защиты республики Татарстан;
- эвакуироваться в безопасное место, оказав в этом помощь сотрудникам объекта, посетителям.
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